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TITOLO I 
DISPOSIZIONI GENERALI 

 
Art. 1 – Oggetto e finalità 

 
1. Il presente regolamento disciplina il funzionamento dei servizi educativi per la prima infanzia sul 

territorio del Comune di Tornimparte, nel rispetto delle disposizioni di cui alla legge 10 marzo 2000, n. 
62, al decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 65, alla legge regionale 28 aprile 2000, n. 76, e alle direttive 
generali di attuazione adottate con deliberazione di Giunta regionale 26 giugno 2001, n. 565. 

2. Con il presente regolamento, il Comune di Tornimparte definisce i criteri di accesso all’asilo nido 
comunale e le tariffe a carico degli utenti, in ottemperanza a quanto previsto all’articolo 48, comma 3, 
delle direttive generali di attuazione. 

3. Il Comune di Tornimparte attiva e gestisce il servizio educativo e sociale del nido aperto a tutti i bambini 
di età compresa da tre mesi a tre anni, allo scopo di aiutarne la crescita in stato di salute e benessere, 
attraverso percorsi equilibrati di socializzazione, per il superamento di ogni forma di difficoltà e 
l'acquisizione di abilità, conoscenze e dotazioni affettive e relazionali utili alla costruzione di 
un'esperienza di vita ricca, originale ed armonica. 
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TITOLO II 
STRUTTURA E ORGANIZZAZIONE  

 
Art. 2 – Funzionamento 

 
1. Il nido d’infanzia comunale è aperto dal lunedì al venerdì e osserva i seguenti orari: dalle ore 7.30 alle 

ore 16.30. 
2. La Giunta comunale può procedere, in presenza di un numero di richieste ritenuto adeguato e nel limite 

delle risorse disponibili, ad una eventuale rimodulazione o prolungamento dell’orario giornaliero del 
servizio. 

3. L'asilo nido accoglie i minori di età compresa dai tre mesi ai tre anni. 
4. La Giunta comunale è autorizzata a stipulare convenzioni con altri comuni limitrofi per l’accoglimento di 

minori non residenti nel Comune di Tornimparte. 
5. I minori iscritti che compiano il terzo anno di età durante l'anno di attività continuano a frequentare fino 

alla chiusura dell'anno in corso. 
 

Art. 3 – Inserimento 
 
1. L’inserimento nel nido è programmato e prevede: 

a. un'informazione dettagliata sulle finalità del progetto educativo e sul funzionamento del servizio, 
rivolta ai genitori prima dell'ingresso dei bambini e durante la fase di accoglienza, anche 
attraverso incontri collettivi allargati al gruppo educativo; 

b. lo scaglionamento dei nuovi ingressi con tempi di permanenza graduali e personalizzati, alla 
presenza di un responsabile genitoriale. 

2. Il piano di accoglienza e di inserimento dei bambini e delle bambine deve essere concordato in sede di 
organismi di partecipazione delle famiglie, assicurando la personalizzazione in caso di portatori di 
disabilità o di presenza di situazioni di disagio accertate dai servizi sociali. 

 
Art. 4 – Caratteristiche organizzative e alimentazione 

 
1. L’asilo nido comunale, accreditato per venti posti, si articola nelle seguenti tre sezioni, suddivise per 

fasce di età: 
a. sezione prima, riservata ai minori dai tre ai dodici mesi; 
b. sezione seconda, riservata ai minori dai tredici ai ventiquattro mesi; 
c. sezione terza, riservata ai minori dai venticinque ai trentasei mesi. 

2. Gli operatori del servizio curano l’alimentazione dei minori inseriti nel nido, nel rispetto delle tabelle 
dietetiche fissate dall’autorità competente per la vigilanza sanitaria e delle linee guida maggiormente 
accreditate in materia. 

3. I responsabili genitoriali dei minori possono concordare con gli operatori del servizio che, 
nell’erogazione dei pasti, si tenga conto di eventuali patologie alimentari accertate. 

4. Nei casi di alimentazione complementare (svezzamento), resta a carico dei responsabili genitoriali la 
fornitura di latte materno o artificiale da somministrare al minore. In tali casi, gli operatori del servizio 
assicurano la graduale transizione ad un’alimentazione che include cibi solidi e semisolidi. 

 
Art. 5 – Calendario e orari 

 
1. Il calendario scolastico viene definito dall'ente gestore, per dieci mesi per ogni anno, previa 

concertazione con gli organismi di partecipazione delle famiglie. 
2. L’ingresso è previsto dalle ore 08:00 con tolleranza oraria sino alle 09:30. 
3. L’orario di prima uscita è previsto alle 13:30. L’orario della seconda uscita è fissato alle ore 16:30. 

L’orario di uscita prescelto dai genitori deve essere rigorosamente rispettato, salvo il verificarsi di 
situazioni straordinarie da comunicare adeguatamente. 
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4. All'uscita i bambini non possono essere ripresi da estranei e, qualora i genitori non fossero in grado di 
provvedere personalmente al ritiro del bambino o della bambina, all’inizio di ogni anno scolastico 
devono compilare e sottoscrivere apposito modulo in distribuzione presso il nido con l’indicazione delle 
persone maggiorenni autorizzate dal responsabile genitoriale, sotto la propria responsabilità, al ritiro del 
figlio o della figlia. Nel caso in cui, nel corso dell’anno scolastico, si verificano casi d’impossibilità al ritiro 
del bambino o della bambina da parte dei genitori o delle persone delegate, il responsabile genitoriale è 
tenuto ad informare, al momento dell’ingresso mattutino le educatrici e ad autorizzare in forma scritta la 
persona maggiorenne individuata per il ritiro del bambino. 

 
Art. 6 – Ammissioni e frequenze 

 
1. Sono ammessi all’asilo nido comunale i destinatari del servizio di cui all’articolo 2 del presente 

regolamento. 
2. Il Comune di Tornimparte rende nota l’apertura delle iscrizioni, mediante avviso pubblico da predisporre 

entro il 31 maggio di ogni anno. 
3. Le ammissioni vengono disposte con i criteri di cui al presente articolo prima dell'apertura annuale 

dell'asilo nido, previa predisposizione di apposita graduatoria. 
4. Ai fini di cui al comma 3, l’area amministrativa del Comune di Tornimparte è autorizzata a predisporre 

apposito sistema gestionale per la raccolta delle iscrizioni online. 
5. La domanda di iscrizione deve essere corredata da: 

a. dichiarazione sostitutiva in ordine al certificato di nascita, allo stato di famiglia e al certificato di 
residenza; 

b. certificazione di avvenute vaccinazioni; 
c. eventuali disabilità certificata dalla ASL; 
d. modello ISEE in corso di validità; 
e. certificazione medica di eventuali intolleranze ed allergie; 

6. La graduatoria di ammissione redatta ai sensi dell’articolo 7 tiene conto dei seguenti criteri: 
a. al momento dell’inserimento nella struttura il minore deve aver compiuto il terzo mese di vita; 
b. i minori ammessi a frequentare il nido hanno il diritto a completare tutto il ciclo didattico fino 

all’inserimento nella scuola dell’infanzia, nel rispetto del principio di continuità dell’esperienza 
educativa; 

c. limitatamente al primo anno di frequenza successivo all’istituzione del servizio di asilo nido 
comunale, viene garantita la priorità di accesso ai servizi educativi presso il nido in favore di 
coloro che abbiano presentato manifestazione di interesse alla indagine di mercato avviata con 
deliberazione di Giunta comunale del 26 marzo 2026, n. 34. 

 
Art. 7 – Formazione della graduatoria 

 

1. La graduatoria finalizzata all’inserimento nel nido comunale, al netto dei posti disponibili per coloro che 
sono già stati iscritti al precedente anno scolastico e hanno esercitato il diritto alla continuità per il 
successivo anno scolastico ai sensi dell’articolo 6, comma 6, lettera b), è formata in base ai seguenti 
punteggi: 

 

A) CONDIZONI DEL MINORE PUNTI 

1 Figlio orfano o figlio naturale riconosciuto da un solo genitore, dove l’unico 
genitore convivente con a carico il minore risulti occupato 

20 

2 Figlio orfano o figlio naturale riconosciuto da un solo genitore, dove l’unico 
genitore convivente con a carico il minore risulti disoccupato 

18 

3 Figlio di genitori, riconosciuti entrambi invalidi dal 74% al 100% o non in 
grado di svolgere autonomamente e permanentemente i propri compiti 

15 

4 Figlio di genitori di cui uno riconosciuto invalido dal 74% al 100% o non in 13 
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grado di svolgere autonomamente e permanentemente i propri compiti 

B) CONDIZIONI GENITORI PUNTI 

1 Genitori entrambi lavoratori 16 

2 Genitori di cui uno lavoratore (precario, a tempo parziale ovvero a tempo 
pieno) e l’altro non occupato 

10 

3 Genitori entrambi non occupati 4 

C) CONDIZIONI FAMILIARI PARTIOLARI PUNTI 

1 Genitori con un familiare convivente non autosufficiente, non in grado di 
svolgere autonomamente e permanentemente i propri compiti 

5 

2 Genitore/i che si reca/no quotidianamente, per motivi di lavoro, in altro 
comune diverso dal Comune di Tornimparte ove risiede/ono 

2 

3 Genitore che, per motivi di lavoro, risiede in un Comune diverso dal 
Comune di Tornimparte ove risiede l’altro genitore 

1 

4 Genitori con altri figli minori di 14 anni (escluso quello per cui si fa 
domanda) 

2 (per ogni figlio) 

D) CONDIZIONI ECONOMICHE PUNTI 

1 indicatore ISEE fino a € 5.000,00 3 

2 indicatore ISEE fino a € 7.500,00 2 

3 indicatore ISEE fino a € 10.632,00 1 

 
2. I punteggi di cui alla precedente lettera A) non sono cumulabili tra loro. Nel caso concorrano più 

condizioni si applica il punteggio relativo a quella più favorevole. 
3. In caso di parità di punteggio, ha diritto di precedenza il richiedente con minor reddito familiare. 
4. Qualora nel corso dell’anno si verificano vacanze di posti disponibili, subentra il primo degli esclusi 

secondo l’ordine di scorrimento della predetta graduatoria in modo scaglionato e graduale. 
 

Art. 8 – Corrispettivo del servizio 

 

1. Ai fini dell’ammissione al servizio, i destinatari ammessi al servizio in base alla graduatoria formata ai 
sensi dell’articolo 7, sono tenuti a versare € 100,00 a titolo di iscrizione per ogni anno di frequenza. 

2. La Giunta comunale è autorizzata a fissare annualmente l’ammontare delle rette di accesso, suddivise 
tra utenti a tempo pieno e utenti a tempo parziale, e tra residenti e non residenti nel Comune di 
Tornimparte. 

3. Ai fini di cui al comma 2, la Giunta comunale: 
a. può individuare particolari situazioni che danno luogo ad esenzioni o agevolazioni tariffarie; 
b. può stipulare convenzione con altri comuni per il riconoscimento di agevolazioni tariffarie in 

favore di minori non residenti nel Comune di Tornimparte. 
4. In via di prima applicazione, vengono definiti i seguenti corrispettivi mensili del servizio: 

a. iscrizioni a tempo pieno di minori residenti nel Comune di Tornimparte 
i. € 350,00 in caso di ISEE da € 0,00 a € 7.500,00; 
ii. € 400,00 in caso di ISEE da € 7.500,01 a € 12.000,00; 
iii. € 450,00 in caso di ISEE da € 12.000,01 a € 28.000,00; 
iv. € 500,00 in caso di ISEE pari o superiore a € 28.000,01; 

b. iscrizioni a tempo parziale di minori residenti nel Comune di Tornimparte 
i. € 300,00 in caso di ISEE da € 0,00 a € 7.500,00; 
ii. € 350,00 in caso di ISEE da € 7.500,01 a € 12.000,00; 
iii. € 400,00 in caso di ISEE da € 12.000,01 a € 28.000,00; 
iv. € 450,00 in caso di ISEE pari o superiore a € 28.000,01; 

c. iscrizioni a tempo pieno di minori non residenti nel Comune di Tornimparte 
i. € 500,00 

d. iscrizioni a tempo parziale di minori non residenti nel Comune di Tornimparte 
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i. € 450,00 
5. Per i minori apolidi, nomadi o stranieri privi di residenza, l'assegnazione al nido avviene sulla base della 

temporanea dimora. 
 

Art. 9 – Rinuncia, ritiro volontario in corso d’anno e decadenza dal servizio 

 

1. La rinuncia al posto da parte del soggetto ammesso all’iscrizione prima dell’avvio del ciclo annuale di 
frequenza comporta la perdita del diritto di frequenza dell’anno scolastico in corso e l’impossibilità di 
iscrizione al ciclo annuale successivo. La rinuncia al posto non comporta la restituzione del corrispettivo 
versato per l’iscrizione del minore. L’amministrazione comunale procede, in tal caso, allo scorrimento 
della graduatoria con il primo candidato in posizione utile. 

2. L’eventuale ritiro del minore dal nido comunale in corso di anno di frequenza deve essere comunicato 
per iscritto, entro il giorno venti del mese precedente a quello per il quale intende rinunciare e la retta 
cessa dal primo giorno del mese successivo a quello di rinuncia. Il ritardo della comunicazione 
comporta la corresponsione della retta anche per il mese successivo, salvo il caso di tempestiva 
sostituzione che consenta di addebitare la retta al subentrante. 

3. L’utente decade dal servizio 
a. in caso di assenza superiori a dieci giorni consecutivi non giustificati; 
b. per morosità, in caso di mancato pagamento di almeno due rette di frequenza; 

4. Ai fini dell’assunzione del provvedimento di decadenza di cui al comma 3, l’amministrazione comunale 
assicura la partecipazione procedimentale ai sensi dell’articolo 10-bis della legge 7 agosto 1990, n. 
241. 

5. Nei casi di cui al comma 3, l’amministrazione comunale procede allo scorrimento della graduatoria con 
il primo candidato in posizione utile. 
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TITOLO III 
PARTECIPAZIONE DEGLI UTENTI 

 
Art. 10 – Modalità di gestione e organismi di partecipazione 

 

1. Gli organi di partecipazione sono: 
a. l’assemblea dei responsabili genitoriali dei bambini iscritti e degli operatori; 
b. il consiglio di rappresentanti dei responsabili genitoriali dei bambini iscritti, di rappresentanti 

degli operatori coinvolti nella gestione del servizio e del responsabile dell’area amministrativa 
del Comune di Tornimparte o suo delegato. 

2. L’assemblea si riunisce almeno due volte all’anno per discutere di temi generali dell’organizzazione e 
del funzionamento del servizio. Ogni anno elegge tra i propri componenti i rappresentanti del consiglio. 

3. Il consiglio promuove la partecipazione delle famiglie alla vita del servizio, elaborando proposte sul suo 
funzionamento rivolgendole all’operatore che gestisce il servizio e al Comune di Tornimparte. 

4. Il consiglio elegge ogni anno il proprio presidente fra i rappresentanti dei genitori. 
 

Art. 11 – Progetto educativo 

 

1. Al fine di favorire una reale partecipazione dei responsabili genitoriali dei minori iscritti, l’operatore che 
gestisce il servizio assicura lo svolgimento di: 

a. colloqui individuali, da organizzare antecedentemente al primo ambientamento ed ogni volta che 
si ritengono utili nel corso dell’anno formativo; 

b. riunioni di sezione, al fine di discutere gli aspetti connessi alla realizzazione del progetto 
educativo riferito a particolari gruppi; 

c. incontri tematici nei quali affrontare problematiche legate alla genitorialità. 
2. In via complementare allo svolgimento del servizio, l’operatore può disporre il compimento di ulteriori 

attività aventi il fine di promuovere l’interazione fra minori e responsabili genitoriali e fra quest’ultimi 
quali, a titolo esemplificativo: 

a. laboratori per coinvolgere personalmente i responsabili genitoriali nella vita del servizio 
mettendo a frutto le loro competenze personali; 

b. feste, con cui favorire la riscoperta della dimensione ludica anche fra gli adulti. 
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TITOLO IV 

ORGANIZZAZIONE E FIGURE PROFESSIONALI 

 

Art. 12 – Responsabili comunali del servizio 

 

1. Il funzionamento gestionale del servizio viene assicurato dall’area amministrativa del Comune di 
Tornimparte, secondo le responsabilità previste dall’ordinamento comunale degli uffici e servizi. 

2. In particolare fa capo alla area di cui al comma 1: 
a. la predisposizione dell’avviso pubblico per l’iscrizione al ciclo annuale di frequenza al nido 

comunale e l’approvazione della graduatoria di ammissione ai sensi degli articoli 6 e 7; 
b. la definizione delle procedure ad evidenza pubblica per l’individuazione dell’operatore 

economico affidatario dei servizi per il funzionamento dell’asilo nido comunale; 
c. la gestione degli aspetti economici connessi all’iscrizione e alla frequenza all’asilo nido 

comunale e le connesse procedure previste per la rinuncia, il ritiro o la decadenza del minore; 
3. Il servizio lavori pubblici dell’area tecnica del Comune di Tornimparte ha competenza in ordine agli 

interventi di manutenzione straordinaria della struttura e degli adempimenti relativi al rispetto delle 
norme vigenti in materia edilizia, antisismica, prevenzione incendi, igiene e sicurezza. 

 

Art. 13 – Operatori del servizio 

 

1. Il funzionamento dei servizi educativi per la prima finanzia presso l’asilo nido comunale è assicurato dal 
personale educativo e dal personale addetto ai servizi generali di cui al titolo VI, capo II, delle direttive 
generali di attuazione adottate con deliberazione di Giunta regionale 26 giugno 2001, n. 565. 

2. Tra i servizi educativi vi rientrano: 
a. la gestione del personale impiegato nel nido d’infanzia, l’organizzazione del lavoro, la 

determinazione dei turni, degli orari e dei congedi, la programmazione delle attività di 
formazione e aggiornamento professionale; 

b. la definizione del programma generale educativo ed organizzativo del servizio, compresa la 
fornitura di arredi e materiali per attività educativa; 

c. la partecipazione agli organismi di partecipazione con i responsabili genitoriali. 
3. Il coordinamento dei servizi educativi, inclusi gli aspetti organizzativi e gestionali, è garantito dal 

coordinatore pedagogico. 
4. L’affidatario dei servizi educativi presso l’asilo nido comunale di Tornimparte assicura il rispetto, nelle 

diverse fasce di funzionamento del servizio, del rapporto medio 1/6 educatore/bambini nonché, in 
relazione all’orario di apertura del servizio e all’entità dei bambini frequentanti, della dotazione di un 
operatore addetto ai servizi generali. 

 
Art. 14 – Vigilanza sanitaria 

 
1. Gli interventi di prevenzione, assistenza e sorveglianza igienico-sanitaria sono assicurati dai competenti 

servizi dell’A.S.L., secondo le norme vigenti in materia. 
2. Il personale educativo è autorizzato ad allontanare cautelativamente il minore dal nido comunale, 

affidandolo ai responsabili genitoriali, nei seguenti casi: 
a. temperatura superiore ai 37,5°; 
b. dissenteria o vomito persistente; 
c. affezioni gravi delle vie respiratorie; 
d. pediculosi accertata; 
e. eruzioni cutanee a tipo esantematiche; 
f. secrezioni muco purulente congiuntivali; 
g. ossiuriasi; 
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3. Nei casi di cui al comma 2, il personale educativo avverte i responsabili genitoriali, che sono obbligati a 
provvedere tempestivamente al recupero del minore. Ai fini della riammissione al servizio è necessario 
presentare certificato medico rilasciato dallo stesso servizio sanitario o dal medico curante che pone la 
diagnosi da cui risulti la guarigione e l’idoneità a riprendere la vita di comunità. 

4. In caso di infortuni o malori occorsi ai minori, il personale educativo presterà primo soccorso e 
assistenza informando tempestivamente i responsabili genitoriali e il numero unico di emergenza 
(NUE). In casi di trasporto urgente al pronto soccorso tramite autoambulanza, l’educatore accompagna 
e si trattiene con il minore sino all’arrivo dei familiari. 

5. L’eventuale somministrazione di farmaci a minori avviene esclusivamente dietro autorizzazione scritta 
del responsabile genitoriale, e previa prescrizione medica, agli orari e con le modalità indicate. In tutti 
gli altri casi, gli operatori non somministrano farmaci ai minori. 

6. Nei locali dell’asilo nido comunale è vietato fumare. Il personale educativo è individuato responsabile 
del rispetto del divieto di fumare nonché di procedere alla contestazione di eventuali infrazioni, alla loro 
verbalizzazione ed agli adempimenti conseguenti.
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TITOLO IV 

DISPOSIZIONI TRANSITORIE E FINALI 

 
Art. 15 – Entrata in vigore 

 
1. Il presente regolamento entra in vigore il quindicesimo giorno successivo alla data di pubblicazione 

sull’Albo pretorio comunale e di esso ne è data evidenza mediante pubblicazione integrale nella 
sezione di Amministrazione trasparente – sottosezione atti regolamentari. 


